L]

._i! RECIFE

g._ PREFEITURA DA CIDADE

8 S'écfe.t‘ér:lé de Mobilidade e Controle Urbano — SEMOC
Diretoria Executiva de’licenciamento e Urbanismo - DILURB

PORTARIA N2 007/2020 -SEMOC/DILIRB, DE 27 DE JANEIRO DE 2020

EMENTA: Institui procedimentos para a
expedicdo de Certiddes Narrativas no
ambito da Secretaria de Mobilidade e
Controle Urbano - SEMOC

O Secretéario de Mobilidade e Controle Urbano do Recife, no uso de suas atribuicdes, e,

Considerando a necessidade de aprimorar os procedimentos adotados no atendimento dos
processos de Certiddo Narrativa;

Considerando ainda, que a normatizagdo de procedimentos é fundamental para a eficécia no
atendimento de processos de qualquer natureza,

RESOLVE:

Art. 12 A expedicdo de Certiddes Narrativas, no ambito da Secretaria de Mobilidade e Controle
Urbano — SEMOC devera atender aos procedimentos definidos neste instrumento legal.

§12 Entende-se por Certiddo Narrativa a reprodugdo descritiva de atos ou fatos, de
documentos constantes nos arquivos do municipio, ou de vistoria técnica, expressa por pessoa
que goze de fé publica e seja designada para este fim.

§22 A Certiddo Narrativa pode consistir em resumo do documento ou do ato inscrito.

Art. 22 A Certiddo Narrativa expedida no ambito da SEMOC € a reprodugdo descritiva de
vistoria técnica ou de vistoria realizada pelo servico de topografia da SEMOC, ou, de
documentos constantes nos arquivos fisicos ou eletronicos desta Secretaria, expressa por
pessoa que goze de fé publica e seja designada para este fim. '

§12 As Certiddes referentes a acdes da Fiscalizacio devem ser requeridas a SEMOC, em

formulario préprio, na Regional de Fiscalizagdo correspondente, preenchido em letra de forma
ou grafia legivel, ndo podendo conter rasuras, nem uso de corretivo;

§ 22 As demais certiddes devem ser requeridas a SEMOC, em formuldrio préprio, na sede da
Central de Licenciamento, preenchido em letra de forma ou grafia legivel, ndo podendo conter
rasuras, nem uso de corretivo, sendo indispensavel constar o nome, a assinatura, e o enderego
da pessoa que solicita ou 0 telefone de contato;

§ 32 A solicitacdo deve ser feita de forma objetiva e concisa de modo que indique claramente a
finalidade da certiddo: para fins de inventdrio, investidura, financiamento, comprovagao junto
a 6rgdos diversos, e outros, ndo se limitando apenas a expressao “explicitagdo do requerente”;

§42 Quando do preenchimento do campo - INFORMACOES REQUERIDAS do formulario de
certiddo, no local destinado a descricdo e esclarecimento do pedido, ocorrer equivoco, podera
ser colocado entre parénteses o texto equivocado, seguido da palavra “digo”, e dado
prosseguimento com o texto correto;
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§52 A informacéo fornecida pelo Técnico deve se restringir estritamente ao que foi solicitado,
salvo quando houver interesse do Municipio;

§62 Os dados apresentados no campo - IMOVEL IDENTIFICACAO, do formuldrio de certidao,
devem estar em consonancia com os documentos aprovados e constantes nos arquivos desta
Secretaria;

§72 Quando houver divergéncia na identificagdo do imovel entre os dados informados pelo
requerente no formuldrio e os documentos aprovados constantes nos arquivos da SEMOC, a
certiddo sera fornecida com a observagdo: “Ndo foram encontrados elementos para atender a
presente certidd@o”,;

§82 As informacdes pertinentes aos logradouros, inclusive bairro, devem observar a sua
denominacdo correta de acordo com a informacdo constante no CADLOG — CADASTRO DE
LOGRADOUROS;

§92 O atendimento da certiddo pelo Técnico deverd ser realizado com grafia legivel, ndo
podendo conter rasuras nem uso de corretivo, devendo ser anulados todos os campos do
formulario ndo preenchidos; ocorrendo equivoco, poderéa ser colocado entre parénteses o
texto equivocado, seguido da palavra “digo”, e dado prosseguimento com o texto correto;

Art. 32 Todas as copias de documentos dos arquivos da SEMOC enviadas a Central. de
Licenciamento, em meio fisico ou digital, objetivando a transcricdo do seu teor, devem vir
completas, legiveis e serem autenticadas pelo técnico da SEMOC que as anexou, 0 qual assume
total responsabilidade pelo documento anexado.

Art. 42 Certiddo relativa ao Teor do Alvard implica exclusivamente na transcri¢do do alvara
solicitado, inclusive nos casos de Teor do Habite-se, devendo ser preenchidos os campos
18/29/23/38/40/41 do formulério de certiddo apenas quando o formuldrio de habite-se
atendido estiver ilegivel.

Art. 52 Certiddo relativa ao Alvara de HABITE-SE/ACEITE-SE, em se tratando de edificacao
composta de varias subunidades com a mesma area e quantidade de compartimentos, a
solicitacdo de todas estas subunidades pode ser feita em um Unico formulario, porém, deve
ser expedida uma certiddo narrativa distinta para cada subunidade com o mesmo teor.

Art. 62 Certiddo relativa ao Teor do Alvara de HABITE-SE/ACEITE-SE, com solicitacao
simultanea de outros assuntos descritos no campo- INFORMACOES REQUERIDAS do formulario
de certidio, implica no preenchimento dos campos 18/23/29/38/40/41 do formuldrio de
certiddo, conforme o caso, exclusivamente quando a informagdo ndo constar no formulério de

habite-se atendido ou o mesmo estiver ilegivel.

§ 12 Quando for solicitada a descrigdo dos compartimentos e se tratar de Habite-se/Aceite-se
nio descritivo, emitido em talondrio, serd obrigatério o preenchimento do campo-
COMPARTIMENTOS, considerando o representado na planta baixa do projeto aprovado;

§22 Quando do preenchimento, se houver na coluna 2 (dois) do campo - COMPARTIMENTOS
do formulario de certiddo, mais de um cdmodo na mesma linha, deve ser grifado pelo técnico
o comodo correto;
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§ 32 Inexistindo a denominagdo de algum compartimento na planta baixa do projeto aprovado,
o técnico que estiver emitindo a certiddo podera nomear o compartimento; havendo duvidas
deve ser ouvido o Chefe de Setor de Andlise de Processo 3 (projetos).

§42 Quando for solicitada a drea do imdvel e este imoével se tratar de uma subunidade, a drea a
ser informada na certid3o sera sempre a area privativa da subunidade.

Art. 72 E permitido conceder certiddo contendo dados relativos a iméveis construidos através
de Orgdos do Governo, anteriores a 1983, referentes a vilas e conjuntos residenciais, com base
no documento apresentado pelo requerente, desde que:

I. O pedido da Certiddo seja feito em nome do legitimo proprietdrio, ou representante
legal;

I Seja apresentado o contrato ou escritura do 6rgdo do governo responsavel pela
construcdo, legivel, dentro do prazo de validade de dois (02) anos, constando todos os
dados técnicos referentes ao pedido de certidao;

In. No campo - ELEMENTOS COMPLEMENTARES do formulério de certiddao constem os
seguintes dizeres: “Obra antiga construida pelo Governo (citar o nome do orgdo)
conforme contrato ou escritura (citar o nome do documento), documento transcrito
conforme Portaria SEMOC/2019".

paragrafo Unico - Ndo constando as confrontagbes do imével no documento mencionado ho
caput deste artigo, estas podem ser informadas na certiddo mediante loteamento existente,
ou informagdo da topografia a partir de vistoria no local.

Art. 82 Na emissio de Certiddo relativa a confrontagbes deve ser explicitado, para cada
confrontante, no campo — CONFRONTACOES do formulario de certiddo, o numero do imovel, a
rua para a qual faz frente, e, tratando-se de terreno vago, sendo a area loteada, indicar
também o ndmero do lote vago, a quadra e o loteamento.

§12 As informacdes relativas a confrontagdes do imével podem ser solicitadas com base nas
informacBes vistoriadas no local pela topografia, devendo ser paga a taxa da vistoria
respectiva;

§22 As informacdes relativas a confrontagdes do imovel podem ser solicitadas com base em
projeto aprovado constante no arquivo, sendo a certiddo emitida, somente se tiver sido
concedido Habite-se ou Aceite-se para o respectivo imével, devendo ser mencionado o projeto
e o habite-se consultado;

§32 As informacdes relativas a confrontagbes do imével podem ser solicitadas com base em
plantas de terreno constantes no arquivo, sendo a certiddo concedida somente se estiver
respeitado o prazo de validade da aprovacio da planta resultante de remembramento,
desmembramento e/ou demarcagdo, devendo ser mencionada a referéncia das plantas
consultadas;

§42 A certiddo relativa a confrontagbes de imével, solicitada com base em plantas de terreno
constantes no arquivo que estejam fora do prazo de validade, sera fornecida com a informagdo
“Nzo foram encontrados elementos para atender ao requerido”;

§52 Na emissdo de Certiddo relativa a confrontacdes deve sempre ser conferido pelo técnico, o
nome do bairro informado pelo requerente no campo- DENOMINACAO DO LOGRADOURO do
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formulario de certiddo; havendo divergéncia, o nome correto do bairro deverd ser registrado
nos campos DENOMINACAO DO LOGRADOURO e DADOS COMPLEMENTARES, do formulario
de certidao;

§62 Constando no historico do imdvel projeto arquitetdnico aprovado, terreno, habite-se ou
aceite-se, e, ndo estando especificado pelo requerente qual o documento que deve ser
utilizado para certificar as confrontagdes, o técnico deve consultar a documentagdo valida
mais recente para expedir a certiddo.

Art. 92 Os projetos aprovados de “Obra Antiga com RGI” (RGI-Registro Geral de Imoveis) ndo
tem prazo de validade, ndo carecem de licenca de construcdo, Habite-se ou Aceite-se,
podendo ser certificados a qualquer tempo.

Art. 10 A Certiddo referente a denominagdo atual e anterior do logradouro onde se localiza o
imével deve ser emitida com base no CADLOG- Cadastro de Logradouros, denominando o
bairro onde o imovel se localiza.

Art. 11 A Certid3o relativa a demolicdo de imdveis deve ser solicitada uma para cada imovel e
expedida com base no teor do Alvara de Demolicdo concedido, apds a confirmacdo da
demolicdo pela topografia, devendo ser paga a taxa da respectiva vistoria.

Paragrafo Unico. No caso de extravio do processo fisico do Alvara de Demoli¢do concedidq, a
certidio deve ser fornecida com base nas informagdes constantes no Sistema Oficial da
Prefeitura, referentes ao respectivo processo.

Art. 12 Nas Certiddes relativas as autuacdes da Fiscalizagdo, devem ser registrados no campo
DADOS COMPLEMENTARES do formuldrio de certiddo, pelo chefe do Setor de Fiscalizagdo, os
seguintes dados:

l. Numero dos documentos registrados com data
I Nome e endereco dos autuados
[l Histdrico do teor do processo
V. Dispositivos legais infringidos

Paragrafo Unico - Nos casos de certiddo referente a edificagdo composta de varias
subunidades com mesmas autuagdes, a solicitagdo de todas estas subunidades pode ser feita
em um UGnico formuldrio, porém, sendo expedida uma certiddo especifica para cada
subunidade, com mesmo teor.

Art. 13 Nas Certiddes relativas a agdes da Fiscalizagdo, baseadas em reclamacdes efetuadas
através de denuncia, Documento Especial, ou por qualquer outro meio oficial, devem ser
registrados no campo — DADOS COMPLEMENTARES do formuldrio de certiddo, pelo chefe do
Setor de Fiscalizacdo, os seguintes dados:

L. As irregularidades constatadas, local de ocorréncia, a citagdo do documento que as
originou, a denuncia e a respectiva data;

. As providéncias administrativas adotadas, com a indicagao do tipo de documento,
numero e data de expedicao.

Paragrafo Unico - Caso 0 processo administrativo ndo esteja concluido, o chefe do Setor de
Fiscalizacdo deve informar que as providéncias foram tomadas “até a presente data”, ou,
aguardar a sua conclusdo, a juizo do interessado.
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Art. 14 A certiddo relativa ao teor de pareceres constantes em processo especifico deve ser
emitida transcrevendo “ipsis litteris” todos os pareceres constantes no processo, citando o
érgdo que os emitiu, a data da emissdo e o nimero do processo que 0s contém.

Art. 15 As informacdes relativas a metragens e areas de faixa a desapropriar, a permutar, de
dominio publico ou outras, devem ser registradas no campo — DADOS COMPLEMENTARES do
formuldrio de certiddo, designando cada divisa e informando as dimensdes e angulos de cada
segmento desta, obedecendo ao sentido dos ponteiros do relégio, partindo da divisa de frente.

Art. 16 No campo - DOCUMENTOS CONSULTADOS do formulério de certiddo, devem constar o
nimero de todos os processos consultados e a data da sua aprovagdo, bem como o sequencial
do loteamento, caso este tenha sido consultado.

Paragrafo Unico. Quando a certiddo for fornecida com base nas informagdes constantes no
Sistema Oficial da Prefeitura, devem ser registrados os sistemas consultados no citado campo-
DOCUMENTOS CONSULTADOS.

Art. 17 A Certid3o relativa a dimensdes, angulos, metragens e area de terreno sera emitida
com base nas plantas de loteamento, remembramento, desmembramento e/ou demarcagdo
aprovadas, dentro do prazo de validade, mencionando a sua referéncia. ‘

Paragrafo Unico - Nos casos em que estas informag8es ndo constem integralmente na planta
de loteamento, mas constem elementos que permitam o célculo da respectiva area, pode ser
utilizado o critério de deducdo geométrica para certificar o solicitado, devendo ser registrado:
“informacao fornecida por dedugdo geométrica”.

Art. 18 Nos casos de certiddo relativa a aprovacdo de projetos de Terreno, € necessario
descrever o lote resultante no campo — DIVISAS DIMENSOES E ANGULOS do formulario de
certiddo, e, caso o numero de segmentos exceda o numero de espagos existentes neste
campo, complementar no campo — ELEMENTOS COMPLEMENTARES do formuldrio de certiddo.

§12 Quando houver carimbo da Assessoria Juridica na planta de terreno aprovada, este deve
ser transcrito no campo — DADOS COMPLEMENTARES do formulario de certidao;

§22 Quando o projeto de terreno for aprovado com demarcagdo simultanea, poderdo ser
certificados os lotes originais demarcados desde que seja solicitada uma certiddo narrativa
para cada lote, devendo constar no campo — DADOS COMPLEMENTARES do formulario de
certiddo: “De acordo com planta aprovada, o lote em questdo foi demarcado simultaneamente
com o (informar se ocorreu remembramento e/ou desmembramento) para constituir o(s)
lote(s) (informar ofs) lote(s) resultante(s)).”

Art. 19 Nos casos de pedidos de certiddo relativa a projeto aprovado sem HABITE-SE, ou fora
do prazo de validade, esta sera expedida apenas quando se tratar de fins judiciais ou conforme
explicitagdo do requerente, devendo constar a informagéo de que o projeto ndo ¢ valido, ou
nao possui habite-se, conforme o caso.

Paragrafo Unico - Quando o pedido de certiddo enquadrado nos casos citados no caput deste
artigo tiver por finalidade o registro no cartério de Registro Geral de Iméveis- R.G.1., a certidao
sera expedida com a informagdo: “Ndo foram encontrados elementos para atender a presente
certiddo”.



RECIFE

PREFE!TURA DA CIDADE

Secretarla de Mobmdade e Controle Urbano - SEMOC
Diretoria Executiva de licenciamento e Urbanismo - DILURB

Art. 20 Nos casos de pedidos de certiddo solicitando informar a Quadra e o Lote em que foi
edificado respectivo imével, a mesma podera ser concedida mediante vistoria do setor de
topografia, independente da existéncia de Habite-se, ou legalidade do imovel.

Art. 21 Nos casos de certiddo relativa a imével com acesso por serviddo de passagem, deve ser
citado como confrontante de frente o logradouro com o qual o imovel se liga através da
servid3o, descrevendo seus limites laterais e fazendo o registro da serviddo na propria
certidao.

Art. 22 Nos casos de certiddo relativa ao estado de conservacdo do imével ou situacao de
risco, esta s6 podera ser fornecida a partir de Documento Especial atendido para este fim
(Registro de Estabilidade do Imével)

Paragrafo Unico - A classificagdo do imovel como “Estado de Ruina” é de competéncia
exclusiva da Secretaria de Finangas do municipio.

Art. 23 Nos casos de certiddo relativa a localizagdo do imével em drea de risco ou ocupando
logradouro publico, esta podera ser fornecida a partir de vistoria realizada pelo setor de
topografia, mediante pagamento de taxa respectiva.

Art. 24 Nos casos de certiddo relativa a informagdo quanto a possivel existéncia de faixa de
interesse do municipio, no respectivo imovel, para abertura ou alargamento de via, ou seja, se
o imével sofrera corte, esta sé podera ser fornecida a partir de Documento Especial atendido
para este fim.

Art. 25 O processo de certiddo ndo deve ser colocado em exigéncia, exceto para
esclarecimentos quanto ao teor das informag8es requeridas.

Art. 26 As certiddes narrativas expedidas por esta Secretaria ndo tem prazo de validade.

Art. 27 Nio sdo certificaveis por esta Secretaria, as informagGes constantes nas imagens do
Cadastro Mercantil e Cadastro Imobilidrio da Secretaria de Financas.

Art. 28 N3o sdo certificaveis textos de lei, decretos ou de qualquer norma legal, bem como

informacBes constantes em processos digitais cujo atendimento eletronico ja emita
automaticamente o certificado.

Art. 29 Revogam-se as disposicdes em contrdrio, em especial a Portaria- 017/95, a 1S- 08/99, a
IS- 04/2002.

Art. 30 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Recife, 27 de janeiro de 2020.
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StANA MARIA S

Piretora Executiva'd
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