Alvara de Habite-se ou Aceite-se: PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

ATENCAO:

e Para acesso ao Sistema Integrado de Licenciamento Urbanistico-SILUR é obrigatdrio efetivar o
cadastro de usuario anteriormente;

e SO apos a validacao do cadastro sera disponibilizado o menu para o ingresso de processos digitais
selecionados.

Licenciamento Urbanistico, Ambiental e Sanitario

1. Selecione e digite:

Pessoa Fisica - CPF ou |:> ®CPF OCNPJ
Pessoa Juridica — CNPJ

CPF

- 2. Caso tenha solicitado o
senha <:| cadastro, digite sua senha.

<] 3. Clique para entrar no sistema.

Primeiro acesso: O Lembrar-me

Clique para efetuar o seu
Mao possui cadastro? Chque aqui

cadastro e receber a Clique para receber uma nova

Senha de acesso. %EJEEEL sua senha e guer receber uma nova por e-ma ? <] Senha que Sera’ enVIada para O
e email cadastrado.
Para alterar/ atualizar a
senha anterior
cadastrada.

PROXIMOS PASSOS

S -




Apds a validacdo do cadastro de usuario, as opgdes para
solicitacdo de processos digitais poderao ser
visualizadas.

4. Clique para visualizar 2 DERFL  ysuirio NN

a opgao de solicitagao. Pagina inicial_Sair

Sﬂ”@ﬁam Acompanhamento de Processoes em Tramitacdo Sair do Identificagéo

i Solicitar Alvara sistema. do usuario
(nome e CPF/CNPJ).

Pesquisa
B Alvara de construco

K Alvara de localizacio e N® processo
funcionamento
. . u : Tipo Sclicitagdo
B AlteracioRenovacio de Alvara P ¥
de Construgdo Tipo Solicitacdo

B Alvara de Servicos Sem Feforma

) - Periado de Solicitagdo
na Edificacao

e ” Para visualizar os
processos solicitados.

E Alvara de Habite-sef Aceite-ze

k Pr@e Periodo de Tramitagdo
Inici " v
| 5. Clique { }

. . E=pecial . _
para solicitar |~ — e

0 processo.

™8 |icencas Sanitarias
Processos
em il Exigéncias
exigéncia .
Meus Processos

L Conta

PROXIMOS PASSOS
AVISO IMPORTANTE: Mantenha as Consulte a legislacao no site do Portal

informacdes do seu cadastro de Licenciamento Urbanistico. .v
atualizadas!




Solicitacio de Alvard de Habite-se/ Aceite—se<:| Tipo de processo selecionado.

m |:> Formulario Compartimentos Documentos Processos vinculados

Tico d bicitacso® 6. Selecione o tipo de processo a ser solicitado
Ipo de solicitagao (ndo podera ser alterado apés o ingresso do processo).

i) Habite-se P .. i) Total
) Unidade principal
O Edificacdo isolada  (partes de uso comum) O Unidade(s) autonoma(s)

) Aceite_se 1 Parcial

Retificagio de Habite-se ou Aceite-se?(Apenas para processo digital deferido): © Sim O Nao

TIPOS DE SOLICITACAO:

Habite-se - Documento expedido por 6rgdo técnico municipal, que autoriza a ocupagao de uma obra nova.

Aceite-se - Documento expedido por 6rgao técnico municipal, que reconhece a conclusdo da reforma licenciada.
Edificagao isolada - referente a edificagdao ndao condominial;

Unidade Principal - referente as partes de uso comum da edificagdo condominial;

Unidade autonoma - referente as partes da edificacdo condominial de uso privativo (unidades habitacionais ou nao
habitacionais).

Observacoes:
. A taxa do DAM é definida em fungao do tipo de solicitagdo assinalado (consultar Tabela de taxas de licengas);
. Quando forem executadas reformas ou modificacdes em edificacdes existentes, e delas resultar uma nova unidade autbnoma
sera concedido “habite-se” para a parte nova da edificacdo, e “aceite-se” para a parte antiga;

. Serd permitida a concessao de “habite-se” parcial, quando a edificacdo possuir partes que possam ser ocupadas ou utilizadas,
independentemente das partes ainda ndo concluidas, a critério do drgao técnico competente da Prefeitura.

PROXIMOS PASSOS




7. Assinale
quando for para
retificar um
Alvara deferido.

Retificagdo de Habite-se ou Aceite-se?{Apenas para processo digital deferido): ® Sim (O Nao <:|

Informe o ndmero do alvara para retificagao* . . P -
Em processo de Retificacao de alvara, digite o numero do
Buscar documento a ser retificado e clique em Buscar.

Processos prévios <:| 8. Digite o numero dos processos deferidos especificados e clique em Buscar.

(ndo podera ser alterado apods o ingresso do processo).
Informe n® do dltimo projeto aprovado valido* Informe n® do ultimo Alvara de construgao valido™ Clique para

buscar as
Buscar _ -
informacgoes

do alvara
Informe n® Habite-se/Aceite-se (unidade principal) Informe n® da renovacgao de Alvara/Atualizacdo de tributos informado.

Buscar
X x

Em processo de Unidade(s) Digite o numero do processo referente a

autonoma(s), digite o numero do Alvara
da unidade principal digital correspondente.

Renovacao do alvara de construgao ou de
atualizagao de tributos, quando houver.

PROXIMOS PASSOS

-




Dados do Imovel
*Em caso de remembramento/ desmembramento, informe o sequencial do imdvel resultante cadastrado na
Secretaria de Finangas. Quando nao houver remembramento/ desmembramento, informe o mesmo sequencial

cadastrado no projeto aprovado.

*Insira o imovel.

Editar/Remover/Mapa Sequencial Cod. logradouro Logradouro Bairro

9. Cligue para cadastrar o sequencial (Unico) do
imoével de acordo com as instrugdes acima. Cadastrar imdvel

Dados do Imovel/Unidade(s) auténoma(s) - Iméveis com 0s mesmos compartimentos e proprietario(s)
Informe o5 sequenciais das unidades auténomas solicitadas neste processo, se houver.

Editar'Remover/Mapa Sequencial Cod. logradouro Logradouro Bairro

10. Em processos de UNIDADE(S) AUTONOMA(S):

Clique para cadastrar o(s) sequencial(ais) da(s) |$
unidade(s), quando houver.

PROXIMOS PASSOS

-



Proprietario

Agdes Mome complete/Razdo social CPFICNPJ N® RGI E-mail Telefone

11.clique para

oprietivi
prop proprietario(s)

do imovel.

Adicionar Proprietario

Proprietario
Nome Completo/ Razdo Social* o
12. Digite as
informagﬁes constantes

Registro do cartorio geral de Imovéis (Livro, folha, espécie, no documento
matricula, oficio)* comprobatério da

propriedade do imdvel.

E-mail*

13. Digite os demais
dados solicitados.

COCNP] OCPF Telefone*

14. Clique para
Cancelar Salvar adicionar no
' formulario.

PROXIMOS PASSOS

-




Sé clique, se a inscrigdo for
do Municipio do Recife.

Responsabilidade Técnica (execugio da obra) 16. Assinale a categoria
. . . rofissional do(a) responsavel
15. Digite o numero . o e, P L. (a) P ~

CIM - Inscrigio Municipal ) Engenheiro \JArquiteto LQutros técnico(a) pela execugao dos

da inscrigcao :
servigos.

mercantil, se e
! Se for outro, especifique.
houver.

= Nome completo /| Razdo Social = CREA [ CAU* . . ; :
17. Digite os dados 18. Digite o numero do registro

do(a) responsavel do(a) responsavel técnico(a) no
técnico(a). Conselho profissional da
categoria.

O cNPJ OCPF * 20. Informe o email para
19. Assinale o tipo [> receber as comunicagoes

e informe a eletronicas.

numeracao do Telefone*
documento.

21. Informe o
telefone de contato.

N _ O sistema carrega a informacao do projeto aprovado informado em Processos
Usol Atividade Pleiteada’ prévios (ndo podera ser alterada pelo solicitante).

Tipo de uso Atividade Categoria

PROXIMOS PASSOS

&




Situacdo 1:
Para Edificacao
isolada ou
quando existir
tnico bloco o §
(Edificacdo
condominial)
deve ser
identificade como
“anico”.

Editar Remaser

Total di DlaEos

Situacdo 2: Blocs

Para Edificagbes
oo Ehr Fodmslved
condominiais
com mais de um c @ =
bloco, identifique =T
como: A, B, C,
de acordo com a
legislacao.

23. Digite a

identificacao do bloco.

Total de blocos
V. Confira o total de blocos
A do empreendimento.

Informe o(s) bloco(s)
concluido(s) da edificagao.

Numero todal de pavimentos

™y,

ldemtificagio dos blacos

10

22. Clique para
cadastrar o bloco.

Passe 0 mouse (sem clicar)
para ver os comandos.

Mumubic T O Pl sTef 08

Bebeniifecag-bo o Do o

w0
22a. Clique para

cadastrar cada \

bloco.

r.
=

24. digite o numero total de
pavimentos do bloco.

Mknc o

Idesitiliadbe do blooo Hiumieia (olal de paviimenios

25. Cligue para concluir o
cadastro de cada bloco.

26. Apos cadastrar os .

rd
Fechiar  Salvar 4
"

blocos, clique para
fechar o campo.

PROXIMOS PASSOS

¥




Unidade(s) Auténoma(s)

Editar/Remover/Copiar

Total de unidades
autonomas cadastradas

Bloco Designagao Numeragao

Somatorio das areas
privativas (m*)

30. Digite a numeragao

Cadastro de unidades auténomas

Unidade auténoma

Bloco

28. Selecione » selecione
o bloco.

29. Selecione o tipo de
unidade autébnoma.

W

|:>_

da unidade.

~_~

| Selecione

Selecione

Apartamentec
Casa

Galpao

Loja

Sala

Unidade Hoteleira

Para

processos
- de Unidade
ATENCAOQ: Cadastre as unidades auténomas componentes da edificagao. principal.

27. Clique para
cadastrar as

Area privativ{ unidades

autébnomas.

~-

Cadastrar unidades

privativa da unidade
informada.

Designacdo Numeracdo Area Privativa (m?2) : 31. Digite a area

32. Clique para
. « adicionar ao
echar Salvar

ﬁ formulario.

Vaga de Garagem

33. Quando
concluir, clique

para fechar. .
PROXIMOS PASSOS




Cadastramento de unidades autonomas com recurso copiar: UNIDADE PRINCIPAL.

Unidade(s) Autdnomal(s)

34. Para processos

ATENGAO: Cadastre as unidades autdnomas componentes da edificagio. <:| de Unidade principal

19 passo: Editar/Remover/Copiar  Bloco Designacgio Numeragio Area privativa (m?)

. , Linha ja
C“||C|U€. n(3 Icone O i A Apartamento 101 55,00 ]
Copiar” para cadastrada.

duplicar uma Copiar

linha ja Total de unidades Somatorio das dreas

autdbnomas cadastradas rivativas (m*
cadastrada. P (m) Cadastrar unidades
55,00

Unidade(s) Autonoma(s) Faca a edicdo para incluir
a numeracao da unidade

ATENCAO: Cadastre as unidades autonomas componentes da edificagao. autdnoma.

Editar/Remover/Copiar Bloco Designagédo Numeragdo Area privativa (m*)

2° passo:
Clique no T ™ A Apartamento 101 55,00

icone “Editar = R apartamento 52 00 Linha copia

para incluir a sem edigao).
numeracdo da Editar ( =)

unidade na Total de unidades Somatorio das areas
linha cépia. autdnomas cadastradas privativas (m?)

110,00

Somatorios informados pelo sistema de acordo com o
cadastro efetuado pelo solicitante.

PROXIMOS PASSOS




Cadastramento de unidades autonomas com recurso copiar: UNIDADE AUTONOMA.

Unidade(s) Auténoma(s)

ATENGAO: As unidades auténomas indicadas devem possuir os mesmos compartimentos e proprietario. <:|

Editar’fRemover/Copiar Bloco
Dl Y @ A

Total de unidades
autdnomas cadastradas

19 passo:
Cligue no icone
“Copiar” para
duplicar uma
linha ja
cadastrada.

Unidade(s) Autdnoma(s)

34a.Para processos
de Unidade

Designagao Numeragio Area privativa [m?)

Apartamento 101 85,00 <:|
Somatorio das dreas
Cadastrar unidades

privativas (m?)
Faca a edicao para incluir
a numeracao da unidade
autonoma.

Linha ja
cadastrada.

85,00

ATENQ.&.D: As unidades auténomas indicadas devem possuir os mesmgé compartimentos e proprietario.

290 passo:
Cligue no icone
“Editar” para
incluir a
numeragao da
unidade na
linha coépia.

EditarlfRemover/iCopiar Bloco

) A
. v ® A

Total de unidades
autbnomas cadastradas

Designagdo Numeragig, Area privativa (m?)

Apartamento 101 5,00
Linha copia

Apartamento [i] &5 00 .~
(sem edicao).

Somatorio das dreas

privativas (m*) <:|
170,00

Somatorios informados pelo sistema de acordo com o
cadastro efetuado pelo solicitante.

PROXIMOS PASSOS




HABITE-SE

quadro de areas —
Quadro de Areas (m?)* Edificacao isolada Antes de cadastrar o processo, preencha as

informacdes necessarias das abas

35. Ve riﬁque € Area do terreno Area total de construgio (RGI)
- - ol COMPARTIMENTOS e DOCUMENTOS.

Voltar Cadastrar

complemente as
areas solicitadas.

ATENGCAO:
Antes de concluir, revise
as informagdes prestadas

no formulario e verifique
se todos os documentos
estdao assinados
digitalmente.

Quadro de Areas (m?)” Unidade principal

Area do terreno Area total de construgio (RGI)

Area de uso comum (total) Area de uso comum (concluida)

Area privativa (total)

Voltar Cadastrar

Quadro de Areas (m?)* Unidade autbnoma

Area do terreno Area total de construgio (RGI)
Area privativa (total) Somatario das dreas privativas cadastradas
Area privativa (restante/saldo)

PROXIMOS PASSOS
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ACEITE-SE
quadro de areas
35a.Verifique e

complemente as
areas solicitadas.

Quadro de Areas (m?) Edificacao isolada

Area total do terreno * Area total de construgio (RGI) *

Area de con strugdo (anterior) Area de constru ¢éo (concluida)

Area de acréscimo Area de decréscimo

Quadro de Areas (m?) Unidade principal

Area total do terreno = Area total de construgao (RGI) *

Area de uso comum (anterior) Area de uso comum {concluida)

Area de acréscimo Area de decréscimo

Quadro de Areas (m?) Unidade autbnoma

Area total do terreno * Area privativa (total) *

Area privativa (anterior) Area privativa (concluida)

Area de acréscimo Area de decréscimo

Antes de cadastrar o processo, preencha as
informacdes necessarias das abas
COMPARTIMENTOS e DOCUMENTOS.

ATENGCAO:

Voltar Revise as informacdes

prestadas no formulario

e verifique se todos os
documentos estao

assinados digitalmente.



